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本日の予定

日本工業大学 コンピュータリテラシーI

（１）本日の課題①

（２）表の作成方法

（３）本日の課題②

（４）検索のポイント
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本日の課題①

日本工業大学 コンピュータリテラシーI
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Table 1 自己紹介

上に示す自己紹介の表の作成
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本日の課題①
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フォント
(1)日本語：14pt MS P明朝
(2)アルファベット・数字：14pt，半角，Times New Roman
(3)ふりがな：10pt MS P明朝



表の作成ソフト

日本工業大学 コンピュータリテラシーI
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(1)表計算ソフト
①MS-Excel ②Open Office-Calc

(2)ワープロソフト
①MS-Word ②Open Office-Writer（Word Processor)

表計算ソフトの方が簡単に複雑な表が作成できる



表の作成方法

日本工業大学 コンピュータリテラシーI
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(1)Aの列の項目を記入する

他の列に複数の行がある場合
は，その分だけ空白を入れる



表の作成方法

日本工業大学 コンピュータリテラシーI
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(2)次の列の項目を記入する (3)セルを結合する
①領域を選択(ドラッグ)
②結合ボタンをクリック

①

②



表の作成方法

日本工業大学 コンピュータリテラシーI
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(4)横方向も同様にセルを結合する
①領域を選択(ドラッグ)
②結合ボタンをクリック

①

②

(5)同様にして全ての項目を
記入する



表の作成方法

日本工業大学 コンピュータリテラシーI
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(7)複数の列を等しい幅に変更する
①変更する列のアルファベッド
をドラッグ

②列のアルファベット部分の境
界線をドラッグ

①②

(6)列の幅を変更する
①列のアルファベット部分
の境界線をドラッグ

①



表の作成方法

日本工業大学 コンピュータリテラシーI
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④配置をクリック
⑤横方向の文字位置の設定
⑥縦方向の文字位置の設定
⑦縦書きの設定

⑤

③

(8)セルの書式を変更する
①セルを選択
②右クリック
③セルの書式設定をクリック

①

⑥

⑦

④



表の作成方法

日本工業大学 コンピュータリテラシーI
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④外枠を選択
⑤罫線の太さと種類を選択
⑥罫線を引く位置を選択

④

③

(9)罫線の設定
①セルを選択
②右クリック
③セルの書式設定をクリック

①

⑤
⑥



表の作成方法

日本工業大学 コンピュータリテラシーI
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(11)円の描画
③楕円を選択
④Shiftキーを押しながら描画(円)
⑤円を選択して右クリック
⑥図形の書式設定

(10)図形描画ツールバーの表示
①挿入
②図形

①
②

③ ⑤④

⑥



表の作成方法

日本工業大学 コンピュータリテラシーI
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⑥線のスタイル
⑦幅
⑧実線/点線

①塗りつぶしなし
②線の色
③線(単色)
④色
⑤色選択

①

② ③

⑥

⑧

⑦

④

⑤



本日の課題①
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提出方法

(1)入力内容を
「 k06s学籍番号.xls 」（MS‐Officeの場合）
「 k06s学籍番号.ods 」（OpenOfficeの場合）

という名前で保存

(2)保存したファイルを電子メールに添付して送信

①宛先 ： mhiguchi@nit.ac.jp
②題名 ： コンピュータリテラシー課題06
③本文 ： 適宜作成
④添付ファイル ： 上記ファイル



本日の課題②

日本工業大学 コンピュータリテラシーI
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Web検索により下記の問題に答えなさい

(1)今年2月末の段階での国内コンビニで国内にある店舗数
(チェーン店，地域FC，フランチャイズなども含む，ただし海外店
舗は含まない)が最大の会社の正式名称

(2)問(1)で答えた会社の今年2月末日における正確な国内店舗数

(3)昨年中に交通事故後24時間以内に亡くなった人の正確な数

(4)昨年中に日本人で海外へ出国した人の正確な数

(5)電子回路に関係する用語「MOS」の元の英語

(6)コンピュータネットワークに関係する用語としての「MOS」の元
の英語



本日の課題②

日本工業大学 コンピュータリテラシーI
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Web検索により下記の問題に答えなさい

(7)NASAが現時点で公表している現在の土星の衛星の数

(8)NASAが現時点で公表している現在の木星の衛星の数

(9)DCモータのモータドライブIC TA8440Hにおいて，コンピュータか
らのPWM制御信号を接続するピン番号

(10)今年2月末の段階での国内コンビニで国内にある店舗数が第2
位から第4位までの会社の正式名称および正確な店舗数

(注１)Wikipediaの情報は正しくない
(注２)会社名など固有名詞は一字一句合わなければ間違い



本日の課題②

日本工業大学 コンピュータリテラシーI
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提出方法

電子メールにて提出

①宛先： mhiguchi@nit.ac.jp
②題名： コンピュータリテラシー課題06‐2
③解答： メールの本文に直接書き込む(添付ファイルはダメ)



信頼性のある情報入手のポイント

日本工業大学 コンピュータリテラシーI
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１次情報：その情報を最初に発信したページ，そのデータをまとめた
人物・組織のデータそのもの

２次情報：１次情報を伝え聞いた人・組織があらためて発信した情報
新聞記事やニュースサイトの記事など

３次情報：さらに２次情報を見てかかれたブログ記事やつぶやきなど

１次情報を探し出す
Web上の情報は誰でも発信できるため信頼性に問題がある．
信頼できる情報は１次情報である．

伝言ゲームのように，次数が下がった情報には，尾ひれがついたり，間違いが
含まれたり，時間の経過により適切なものでなくなったりするものが多く，信頼
性が失われてゆく



Ｗｉｋｉｐｅｄｉａの情報は誤りがある

日本工業大学 コンピュータリテラシーII

かつてギリシャの哲学者でググレカスという架空
の人物が居たことが記載されていた．
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ググレカス

Ｗｉｋｉｐｅｄｉａは内容に責任を持つ必要が無いので，
いい加減な情報もある．
また，古い情報が更新されずにそのまま記載さ
れていることもある．
内容をそのまま信じず，他の情報ソースを参照
すること．


